ZAPYTANIE OFERTOWE
OR.271.6.2025.KJ

na Dostawe Oryginalnych Materiatéw Eksploatacyjnych do Urzadzen
Biurowych

ZAMAWIAJACY:

Gmina Ozimek

siedziba: Urzad Gminy i Miasta w Ozimku

ul. ks. Jana Dzierzona 4B
46-040 Ozimek
NIP: 9910325175

www.ozimek.pl

PODSTAWA PRAWNA:

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024
r., poz. 1320 z p6zn. zm.) do zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow powyzszej

ustawy.

TRYB POSTEPOWANIA:

h
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Postepowanie dla zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego
lub stosownych zatgcznikbw do zapytania, (w tym szczegétowego opisu
przedmiotu zamoéwienia), przed uptywem terminu skfadania ofert, o czym
poinformuje Wykonawcoéw ubiegajgcych sie o zamowienie zamieszczajgc
stosowng informacje na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone
zapytanie ofertowe.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa Oryginalnych Materiatow
Eksploatacyjnych do Urzadzen Biurowych, wymienionych w szczegétowym
opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

. Wszystkie przedmioty zamoéwienia musza posiada¢ aktualne atesty i/lub

certyfikaty (jezeli dotyczy) i spetnia¢ wymagania okreslone przepisami prawa,
jezeli przepisy prawa naktadajg taki obowiazek.

3. Cena ofertowa musi uwzgledniaé wszystkie niezbedne koszty, transport

docelowy i zwrotny, projekty, ustawienie, montaz, demontaz, zatadunek i inne
niezbedne do realizacji.
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W ramach oferty Wykonawca przedstawi projekty przedmiotéw zaméwienia do
zatwierdzenia Zamawiajgcemu. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
projektu, poprawki itp. winny by¢ wkalkulowane w cene przedmiotu zapytania
ofertowego.

Zaleca sie, aby wykonawcy pozyskali dla siebie na wtasng odpowiedzialno$¢

I ryzyko wszelkie informacje, ktére mogg by¢ niezbedne w przygotowaniu
oferty. Koszty z tym zwigzane poniesie Wykonawca.

Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie wynikajgcych z
nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptynaé na cene zamoéwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca dostarczy przedmiot umowy wiasnym transportem, na wiasny
koszt.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1.
2,
3. Warunki ptatnosci - Zaptata nastapi w terminie do 14 dni od daty otrzymania

Lokalizacja dostaw: Gmina Ozimek, siedziba: Urzad Gminy i Miasta w
Ozimku, ul. Ks. Jana Dzierzona 4B, 46-040 Ozimek.
Termin realizacji od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIENIA:

1.

2,

Wykonawca powinien zaakceptowa¢ wszystkie warunki niniejszego Zapytania
ofertowego.

Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, znajdowa¢ sie w
sytuacji ekonomicznej do realizacji przedmiotowego zamdéwienia.

Wykonawca niespetniajgcy warunkow zostanie z postepowania wykluczony.
Spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu bedzie oceniane na zasadzie
spetnia / nie spehia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

4.
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Oferent powinien okreslic cene za wykonanie zamoéwienia na formularzu
ofertowym, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zapytania - za cato$¢ zaméwienia.

2. Podstawa obliczenia ceny jest opis przedmiotu zamowienia.
3

Cena oferty musi zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia
wynikajgce z opisu przedmiotu zamowienia, a takze koszty wszystkich ustug,
bez ktorych realizacja zamowienia bytaby niemozliwa.

Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie wynikajgcych z
nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynac na cene zamoéwienia.
Oferta winna:

.a. zawierac adres, siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, REGON,
b. by¢ podpisana czytelnie przez \Wykonawce lub osobe upowazniong i

zeskanowana albo by¢ podpisana podpisem elektronicznym (zaufanym lub
kwalifikowalnym lub osobistym) przez Wykonawce lub osobe upowazniona,

c. powinna zostac¢ przestana mailowo na adres: sekretariat@ugim.ozimek.pl




6. Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e
do reprezentowania Wykonawcy i skiadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, figurujaca w rejestrze lub wypisie z ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;.

7. Jezeli oferta, ma zataczniki ktére bedg podpisane przez inng osobe niz
wymieniona powyzej, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo okreslajace
jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacii
Wykonawcy.

8. Zadne dokumenty wchodzace w skiad oferty nie podlegajg zwrotowi przez
Zamawiajgcego.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym podatek VAT.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamoéwienia
wyliczonej, do dwdch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w
ztotych polskich (zgodnie z formularzem ofertowym).

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢ dostarczona za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres sekretariat@ugim.ozimek.pl do 05.12.2025 r. - za wigzaca uznaje sie
date wptywu oferty.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie: oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

OCENA OFERT:
1. Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt. za wskazanie ceny
najnizszej w ofercie niepodlegajacej odrzuceniu, wg. wzoru:

Cena najnizsza/Cena oferowana x 100 pkt.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i
zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERT | WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:
Oferta zostanie odrzucona w nastepujacych przypadkach:

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a. Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego.



b. Oferta zostata ztozona po terminie.

c. Oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

d. Ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu
przepisow o nieuczciwej konkurenciji.

e. W przypadku, gdy oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
np. brak podpisow.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow:

a. powigzanych osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawca,

Inne przestanki wykluczenia Wykonawcéw o udzielenie zamowienia, polegaja

w szczegolnosci na:

b. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

c. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez IZPO,

d. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

e. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Iub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

f. braku zgody Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania z oferta, w
zwigzku z przedtuzajgcy sie procedurg udzielenia zaméwienia,

g. ztozeniu nieprawdziwych informacji majgcych wptyw lub mogacych mie¢
wplyw na wynik prowadzonego postepowania.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1. Zamawiajgcy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wybranego
wykonawce za pomocga poczty elektronicznej.

2. Informacja o wynikach postepowania, Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania wyboru oferty
bez dokonania wyboru i podania przyczyny.

WARUNKI UMOWY:

1. Zamawiajacy po pozytywnej weryfikacji oferty potwierdzajacej wymagania
przedstawione w przedmiocie zamoéwienia, podpisze umowe z \Wykonawca,
ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia kryteridw przyjetych
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wyznaczony przez
Zamawiajacego.

3. Umowa realizowana bedzie w oparciu o warunki okreslone we wzorze umowy
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.



DODATKOWE INFORMACJE:

Dodatkowych informacji w sprawie ztozenia oferty udziela Pani Katarzyna Jonczyk pod
numerem telefonu 77 46 22 805, email: k.jonczyk@ugim.ozimek.p! .

KLAUZULA INFORMACYJNA:

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych dla oferentéw zapytan

ofertowych
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego w skrécie RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Ozimka z siedziba
w 46-040 Ozimek, ul. ks. Jana Dzierzona 4B tet: 77 46 22 803, email:
sekretariat@ugim.ozimek.pl

2. Aby uzyska¢ wiecej informacji o przetwarzaniu danych osobowych mozna
skontaktowac¢ z Inspektorem Ochrony Danych Inspektorem Ochrony Danych p.
Arturem Cieslikiem -kontakt adres email: iod@ugim.ozimek.pl

3. Dane osobowe Panali/ bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (przetwarzanie danych osobowych
jest zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze) w celu rozstrzygnigcia zapytania ofertowego na
,Dostawa oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych”.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Dane osobowe Pana/Pani bedg przechowywane przez okres 5 lat.

6. Posiada Pan/i prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2. Zatgcznik nr 2 - Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia.
3. Zatgcznik nr 3 - Wzor umowy.

i( Kierdprnik
Referatu Orgnizacyjnego

Moni angpsz

nwhH Barbarg Durkalec



